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CIRCOLARE N. 132 
 Villanova d’Asti, 30 maggio 2019 
                                                    

 Al personale docente Primaria   
 I.C. Villanova 

                                                                        e  p.c. Ai collaboratori scolastici 
                                                                                   Loro Sedi 
 
Oggetto: Operazioni di chiusura dell’a.s. 2018/2019 Scuole Primarie 
 
Nel corrente anno scolastico le lezioni nelle scuole primarie hanno termine venerdì 7 
giugno 2019  
 

- Operazioni di scrutinio. Le riunioni dei Consigli di Classe per lo scrutinio finale si 
svolgeranno presso la scuola secondaria di primo grado nei giorni:  
 
        07 giugno 2019 dalle ore 14.00 a conclusione operazioni 

SCUOLA PRIMARIA DI CELLARENGO 
SCUOLA PRIMARIA DI DUSINO 
SCUOLA PRIMARIA SAN PAOLO SOLBRITO 
SCUOLA PRIMARIA DI STAZIONE 

  
        08 giugno 2019 dalle ore 8.00  

SCUOLA PRIMARIA DI VALFENERA 
SCUOLA PRIMARIA DI VILLANOVA CAPOLUOGO                                      

         
Gli scrutini si terranno con procedura digitale.  
 
L’esito degli scrutini, firmato da tutti i docenti del team, dovrà essere pubblicato entro 
le ore 12.30 del 10 giugno p.v.  
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Lo SCRUTINIO FINALE costituisce il momento conclusivo dell'attività educativa annuale 
e non deve essere la risultanza di apposite prove, bensì delle osservazioni effettuate nel 
corso dell'intero anno dai docenti che hanno operato sulla classe; l’esito viene espresso 
collegialmente con decisione assunta all’unanimità.  
Ai sensi della Legge n. 107/2015, del decreto legislativo n.62/2017 e della nota n. 1865 
del 10 ottobre 2017 nella scuola primaria i docenti, con decisione assunta all’unanimità  
possono non ammettere l’alunno alla classe successiva solo in  casi eccezionali e 
comprovati da specifica motivazione ”.                                                            
Per eventuali proposte di non ammissione si ricorda che è necessario seguire le 
procedure indicate nel documento di valutazione deliberato dal Collegio Docenti e 
allegato al PTOF.   
A conclusione dello scrutinio delle classi 5^ si dovrà compilare (su Nuvola) il modello 
di Certificazione delle Competenze ministeriale. 
 

Della seduta è necessario compilare il verbale delle operazioni di valutazione finale 
presente nel registro elettronico e in caso di proposta di non ammissione alla classe 
successiva, entro il 06 giugno, predisporre una relazione, a firma di tutti i docenti del 
team, in cui si illustrano le gravi carenze, l’assenza di miglioramento, i percorsi di 
individualizzazione posti in atto con allegata documentazione che farà parte integrante 
del verbale stesso. In caso di non ammissione il verbale e la relazione dovranno essere 
stampati e consegnati in presidenza.  

Si ricorda che la scheda di valutazione deve essere firmata anche dai docenti di sostegno 
e IRC. Il docente di IRC firma esclusivamente le schede degli alunni che si avvalgono 
dell’insegnamento e non vota per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento. I 
docenti di potenziamento firmeranno le schede delle classi dove hanno seguito progetti 
specifici. 

OGGETTO:  Verifica, presentazione dei documenti, consegna schede 
 
Data di chiusura da indicare su registri per tutte le classi: 7 giugno 2019 (ultimo giorno 
di scuola). 
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Sui documenti di valutazione andrà apposta la data dello scrutinio (se non compare già 
di default) 
Si invitano i docenti a ricontrollare con attenzione i dati anagrafici degli alunni indicati 
su tutti i documenti affinché non vi siano errori.  

Le certificazioni delle competenze dovranno essere compilate digitalmente entro e non 
oltre l’11 giugno 2019 per permettere la firma digitale del Dirigente Scolastico. 

Le certificazioni delle competenze, compilate digitalmente, non dovranno essere 
stampate e le famiglie le visualizzeranno direttamente on line come i documenti di 
valutazione.  

 

DETTARE SUL DIARIO 
 

I tabelloni finali saranno consultabili presso i relativi plessi a partire dalle ore 12.30 di lunedì 10 giugno 
2019. I documenti di valutazione e le certificazioni delle competenze per le classi quinte saranno pubblicati on 
line a partire da venerdì 14 giugno 2019. Le copie cartacee dovranno essere richieste in Segreteria il 17 giugno 
2019 dalle ore 9 alle ore 12. 

Martedì 18 giugno 2018, dalle ore 16 alle ore 19, si terranno i colloqui individuali con le famiglie per 
tutte le classi.  

I genitori degli alunni delle classi quinte dovranno consegnare la certificazione delle competenze presso 
la scuola secondaria di primo grado cui hanno iscritto il figlio, se diversa dall’IC di Villanova d’Asti.  

Gli alunni delle classi quinte potranno ritirare presso la Scuola Secondaria di Primo Grado di Via Zabert 
14 il fascicolo per le esercitazioni estive in ambito scientifico-matematico e letterario a partire da lunedì 17 
giugno 2019. 

 
OGGETTO: attività connesse con il funzionamento della scuola Primaria e 
adempimenti di fine anno: 
 

 Lunedì 10 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 nella sede di titolarità 
 Controllo e compilazione documenti scolastici (registri, relazioni docenti) 
 Riordino aule, laboratori, materiale didattico, sussidi, biblioteche: 

 Aggiornamento elenchi materiali e sussidi.  
In particolare, si richiede ai docenti di: 
– verificare la consistenza dei materiali didattici, informatici e 
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strumentali presenti nei plessi e redigere apposito verbale; 
– predisporre l’eliminazione di materiale danneggiato, non 
funzionante o non pi  u le (purché non inventariato) e preparare 
elenco del materiale (no facile consumo) da acquistare (si 
provvederà compatibilmente con la disponibilità di bilancio)  
– aggiornare il catalogo dei testi della biblioteca di plesso  
– predisporre tu e le a vità  organizzative (dislocazione aule/classi) 
per l’anno scolastico 2019/2020 

Le a vità  saranno coordinate dai referen  di plesso i  uali provvederanno a dare 
comunicazione al Dirigente della pianificazione dei lavori. 
 

 Martedì 11 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 nella sede di titolarità 
 Continuazione attività di riordino aule, laboratori, materiale didattico, 

sussidi, biblioteche (catalogazione libri), organizzazione plesso per a.s. 
19/20 

 

 Mercoledì 12 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 nella sede di titolarità 
 Continuazione attività di riordino aule, laboratori, materiale didattico, 

sussidi, biblioteche (catalogazione libri), organizzazione plesso per a.s. 
19/20 

 
 dalle ore 14.30 alle 18.30 Incontro di formazione “Senza zaino” (corso 3a 

anno) presso la Scuola Primaria di Motta  (docenti iscritti) 
 

 Giovedì 13 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 nella sede di titolarità  
 Continuazione attività di riordino aule, laboratori, materiale didattico, 

sussidi, biblioteche (catalogazione libri), organizzazione plesso per a.s. 
19/20 
 

 Venerdì  14 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 nella sede di titolarità  
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 Continuazione attività di riordino aule, laboratori, materiale didattico, 
sussidi, biblioteche (catalogazione libri), organizzazione plesso per a.s. 
19/20 

 

 Lunedì 17 giugno 2019  dalle ore 9.00 alle 12.00 presso la Scuola Primaria di 
Villanova 
 Programmazione per gruppi disciplinari per predisposizione compiti 

autentici d’ingresso a.s. 2019/2020 
 

 Martedì 18 giugno 2019 nella sede di titolarità 
 dalle ore 16.00 alle 19.00 nella sede di titolarità: Colloqui con le famiglie e 

consegna certificazione delle competenze alunni classe 5^  
 

Come per il primo quadrimestre i genitori potranno prendere visione e scaricare la 
scheda di valutazione finale, dal registro elettronico, a partire da venerdì 14 giugno 
2019. Per le famiglie che lo richiedono, come per il primo quadrimestre, la scheda potrà 
essere stampata a cura della segreteria a partire da lunedì 17 giugno 2019, dalle ore 9 
alle ore 12. I genitori che avessero perso le credenziali possono farne richiesta in 
Segreteria. 
 
Si ricorda che per gli alunni che non proseguiranno gli studi nelle Scuole Secondarie del 
nostro Istituto Comprensivo, le famiglie dovranno consegnare la certificazione delle 
competenze e la scheda di valutazione all’atto dell’iscrizione nella scuola prescelta.  
 

 Mercoledì 19 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30  presso la Scuola Primaria di 
Villanova 
 Programmazione per gruppi disciplinari per predisposizione compiti 

autentici d’ingresso a.s. 2019/2020 
 

 Giovedì 20 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 nella sede di titolarità  
-Consigli di interclasse 
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ODG:   Verifica progetti PTOF a.s. 2018/2019 
           Proposte progetti da inserire nel PTOF a.s. 2019/2020   

 

 Venerdì 21 giugno 2019  dalle ore 9.00 alle 12.00 nella sede di titolarità 
-Consigli di interclasse 
ODG:   Ipotesi organizzazione didattica a.s. 2019/2020 

Continuazioni lavori  
 

 Lunedì 24 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 nella sede di titolarità  
-Consigli di interclasse 
ODG:   Ipotesi organizzazione didattica a.s. 2019/2020 

Continuazioni lavori  
 

 Martedì 25 giugno 2019 dalle ore 8.30 alle 12.30 presso la Scuola Primaria di 
Villanova 
 Programmazione per gruppi disciplinari per predisposizione compiti 

autentici d’ingresso a.s. 2019/2020 
 

 Mercoledì 26 giugno 2019  
 ore 9.00 Comitato di valutazione. Seguirà convocazione ufficiale 
 ore 15.00 Consegna documenti scolastici a cura dei coordinatori di plesso 

presso  l’ufficio di segreteria  
 

 ore 17.00 Collegio Docenti Unitario. Seguirà convocazione ufficiale 
 
 ore 18.00 Consiglio d’Istituto. Seguirà convocazione ufficiale 

 
 
Gli incontri di continuità infanzia/primaria saranno concordati direttamente nel mese 
di giugno o  settembre dai coordinatori di plesso con le Scuole dell’Infanzia di 
riferimento e comunicati allo scrivente. 
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Si informa infine che il calendario degli impegni potrà subire variazioni, anche 
significative, dettate da situazioni e fatti ad oggi non previsti.  
 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Prof. Claudio Thoux   
 firma autografa sostituita a mezzo   
 stampa ex art. 3 co. 2 DLgs 39/93 


