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SCUOLA PRIMARIA DI SAN PAOLO SOLBRITO 
 

Via Traversa n°1 San Paolo Solbrito 

Tel.0141 936221 

 

 

REGOLAMENTO di PLESSO anno scolastico 2022/23 
 

ORARI  

Mattino  

Entrata ore 8,10-8,15; 

lezioni dalle ore 8,15 – alle ore 12,25 per tutti i giorni della settimana tranne che per il 

martedì, in cui la scansione è 8,15- 12,35. 

Dalle ore 8,20 è richiesta la giustificazione scritta sul diario (tagliandi).  

Pomeriggio 

Entrata ore 13,30 

lezione dalle ore 13,30 alle ore 16,30 

 Dalle ore 13,30 è richiesta la giustificazione scritta. 

SI RACCOMANDA LA MASSIMA PUNTUALITA’ SIA IN ENTRATA CHE IN 

USCITA.  

 

DELEGHE. 

Sono richieste le seguenti deleghe: 

-Ritiro dei bambini 

-Uscite sul territorio 

-Privacy ed utilizzo immagini 

 

RITIRO ALUNNI IN USCITA 

Gli alunni devono essere ritirati solo dalle persone delegate da chi esercita la 

responsabilità genitoriale. 

I bambini non possono rincasare da soli o con altri minori e, anche all’entrata, non 

possono rimanere incustoditi nel cortile della scuola, in quanto la responsabilità, fino 

al suono della campanella alle 8,10, è dei genitori. 

In caso di separazione, le insegnanti sono tenute a consegnare il bambino ad entrambi i 

genitori, salvo diverse disposizioni del tribunale, di cui le insegnanti dovranno avere copia. 
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USCITE ANTICIPATE 

Gli alunni potranno essere ritirati in anticipo dai genitori o dagli adulti delegati 

presentando la giustificazione scritta (tagliandi del diario). 

 

INTERVALLI  

Mattino dalle ore 10,15 alle ore 10,25 tutti i giorni tranne martedì, in cui l’orario è dalle 

ore 9,55- 10,05. In caso di uscita per il “passeggiallo” tale periodo potrà prolungarsi 

leggermente. 

Con il bel tempo si uscirà in cortile, con il brutto tempo in classe (giochi di quiete).  

Per motivi di sicurezza è vietato correre all’interno dei locali. 

 

ASSENZE  

 E ’obbligatoria la giustificazione sul diario il giorno di rientro a scuola.  

In caso di assenza per malattia sarà necessario presentare, oltre alla giustificazione 

sul diario, anche l’autocertificazione fornita dalle insegnanti. 

IN CASO COVID: saranno l’ASL o la farmacia a rilasciare il certificato per riammettere il 

bambino a scuola, fino ad allora non potrà rientrare. La famiglia avrà cura di inviare mail 

per segnalare positività del figlio e poi mail per segnalare la negatività all’indirizzo di 

posta elettronica dedicato comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it 

Le insegnanti sono tenute a segnalare in direzione assenze ripetute o sistematiche.  

 

COMPITI 

I genitori dovrebbero aiutare i bambini, senza sostituirsi loro, nello svolgimento dei 

compiti assegnati. 

Dimenticanze e incuria verranno annotate sul registro e sul diario e se ne terrà conto nel 

giudizio relativo al comportamento. In caso di negligenze ripetute verrà convocata la 

famiglia. 

 

COMPITI IN CASO DI ASSENZA 

Si prega di contattare i compagni per compiti, lezioni e avvisi, eventualmente portare a 

scuola i quaderni necessari per la preparazione delle attività, in caso di assenze 

prolungate.  Il lavoro predisposto dagli insegnanti verrà consegnato negli ultimi 5 minuti di 

lezione o all’uscita. 

MATERIALE 

Tutto il materiale dovrà essere etichettato e riconoscibile dal bambino. 
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Ogni alunno dovrà avere cura del proprio e dell’altrui materiale. 

Si prega di controllare periodicamente il corredo scolastico ed eventualmente 

ripristinarlo. 

Dimenticanze e incuria verranno annotate sul registro e sul diario, e se ne terrà conto nel 

giudizio relativo al comportamento. 

 

COLLOQUI 

E’ previsto un colloquio a quadrimestre (dicembre-aprile). In caso di necessità le 

insegnanti chiederanno un colloquio alle singole famiglie e, viceversa, saranno disponibili 

per eventuali richieste, colloqui o chiarimenti, in linea di massima il mercoledì pomeriggio, 

in orario da concordare. 

 

VERBALI DELLE ASSEMBLEE DI INTERCLASSE 

I verbali devono essere redatti da uno dei genitori rappresentanti e dovrà essere 

divulgato agli altri genitori. 

 

INFORMAZIONI SULLA SCUOLA 

Informazioni sulla scuola sono reperibili nel sito web istituzionale www.icvillanovasti.edu.it  

Le famiglie sono pregate di controllare quotidianamente la casella di posta elettronica. 

Le famiglie sono pregate di comunicare tempestivamente eventuali cambi di numeri di 

telefono e/o indirizzi e-mail. 
 

COMUNICAZIONI PERSONALI ALLA SCUOLA 

Le famiglie sono pregate di inviare tutte le comunicazioni contenenti dati 

personali/sensibili (comunicazioni riguardanti lo stato di famiglia, la salute, ....) all’indirizzo 

di posta elettronica comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  

 

COMUNICAZIONI QUOTIDIANE   

Le comunicazioni verranno effettuate tramite diario e i genitori sono pregati di 

controllarlo quotidianamente. 

 

DIARIO  

I genitori sono pregati di fornire numeri di telefono attivi di entrambi e di eventuali 

persone a cui gli insegnanti potranno rivolgersi in caso di necessità (nonni, zii, …) 
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FIRME 

È necessaria la firma di entrambi i genitori o di chi esercita la responsabilità genitoriale 

su tutti i documenti; quando non fosse possibile apporla in tempo utile, il solo genitore a 

firmare deve dichiarare di aver   messo a conoscenza l’altro genitore e di assumersi  

la responsabilità di quanto firmato. 

 

TELEFONATE 

Bisogna lasciare i messaggi alla collaboratrice scolastica. Per parlare direttamente con le 

insegnanti telefonare il mercoledì dalle ore 12,45 alle ore14.45.  

E’ vietato l’uso del cellulare sia a scuola che durante le uscite didattiche. In caso di 

necessità saranno le insegnanti a contattare i rappresentanti dei genitori. 

 

MENSA 

Si ricorda di fornire il buono pasto ai bambini nei giorni di rientro. In caso di 

dimenticanza dovrà essere portato a scuola il mattino stesso, perché le insegnanti 

dovranno consegnarli all’addetto alla mensa all’ora di pranzo. 

In caso di rifiuto del cibo si invita all’ assaggio. I comportamenti scorretti, anche durante 

gli spostamenti, verranno sanzionati e incideranno sul voto di comportamento. Qualora un 

alunno iscritto alla mensa non si fermi a mangiare è necessaria la giustificazione 

scritta sul diario. 

 

INTOLLERANZE ALIMENTARI 

 In caso di allergie o intolleranze occorre presentare certificato medico per avere un 

pasto alternativo. 

 

COMITATO MENSA 

Viene istituito ogni anno. Ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, una degli 

insegnanti e una del Comune. 

 

FESTE COMPLEANNO 

Anche quest’anno non sarà possibile portare alimenti dall’esterno da distribuire agli 

altri alunni. 

 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Il personale scolastico NON è autorizzato a somministrare alcun tipo di medicinale. 
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E’ consentita esclusivamente la somministrazione di farmaci salvavita previa procedura di 

richiesta e concessione da parte dell’ASL di riferimento. La modulistica deve essere 

richiesta alle insegnanti. 

 

RESPONSABILITA’ 

Durante la permanenza dei genitori (o chi ne fa le veci) nel plesso scolastico, oltre l’orario 

di lezione, i bambini eventualmente presenti (nei locali della scuola e nel cortile) sono 

sotto la loro diretta responsabilità. 

 

Il presente Regolamento di plesso è ad integrazione del Regolamento d’Istituto e del 

Protocollo integrativo d’Istituto per la mitigazione delle infezioni da Sars Covid-19. 

 

 

San Paolo Solbrito, 30/9/2022  
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