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REGOLAMENTO DI PLESSO 
Integrato con le nuove procedure COVID 

Scuola Primaria di Valfenera d’Asti 
a.s. 2022-23 

 
REGOLE DI BASE 

1) LA MASCHERINA NON È PIÙ OBBLIGATORIA TRANNE CHE PER GLI ALUNNI CON FRAGILITÀ  
LA MASCHERINA CHIRURGICA/FFP2 È NECESSARIA SOLO IN CASO DI SINTOMI RESPIRATORI 
ACUTI FINO A RISOLUZIONE DEI SINTOMI 
2) IGIENIZZARE O LAVARE LE MANI OGNI VOLTA CHE SI ENTRA A SCUOLA E IN  
    CLASSE 

 
PROCEDURE PER L’INGRESSO IN CLASSE DEGLI ALLIEVI 
1)I tutori degli allievi accompagneranno i bambini in corrispondenza dell’ingresso loro assegnato. 
 

2)Gli allievi: 
- entreranno a scuola dall’ingresso assegnato alla loro classe dalle ore 8,25 alle ore 8,30; 
 

- si igienizzeranno le mani; 
 

- raggiungeranno la propria aula; 
 

- prenderanno dallo zaino il materiale necessario e, a turno, riporranno lo zaino e la giacca ciascuno 
nella propria buchetta. 
 
3) Durante l’intervallo, gli allievi: 
- dovranno effettuare una turnazione per andare ai servizi igienici; 
 

- potranno essere accompagnati in cortile nell’area loro assegnata o uscire per una breve passeggiata; 
  

- in caso di maltempo, verranno organizzate attività ludiche in classe in sicurezza; 
 
4) Ad ogni cambio di ora si dovranno aprire le finestre. 
 
 

PROCEDURE PER L’USCITA DA SCUOLA DEGLI ALLIEVI 
Gli allievi: 
 

-alle ore 12,55, al suono della prima campanella, si prepareranno ad uscire; 
 

- saranno accompagnati nell’atrio coloro che effettuano il primo giro dello scuolabus sotto la 
sorveglianza delle collaboratrici; 
 

- alle ore 13,00, al suono della seconda campanella, coloro che usufruiranno del primo giro saranno 
accompagnati allo scuolabus da una collaboratrice scolastica o da un docente. 
 

A seguire, gli altri alunni in fila, e accompagnati dall’insegnante, usciranno da scuola. 
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Il gruppo che effettuerà il secondo giro del pulmino sosterà nell’atrio sotto la sorveglianza di un adulto 
fino all’arrivo del mezzo. 
 
PROCEDURE MENSA 
I bambini dovranno mangiare seduti al loro posto senza alzarsi. 
Il personale provvederà a distribuire il pasto a ciascun allievo. 
 
COMITATO MENSA 
Viene istituito ogni anno. Ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, una degli insegnanti e una 
del Comune. 
 
PROCEDURE PALESTRA 
L’attività motoria verrà svolta in palestra o all’aperto quando consentito. 
 
DELEGHE 
Sono richieste le seguenti deleghe: 
-Ritiro dei bambini 
 

-Uscite sul territorio 
 

-Privacy ed utilizzo immagini 
 

-Servizio mensa con indicazione di eventuali intolleranze alimentari (da confermare con certificato 
medico per usufruire del pasto alternativo) 
  
USCITE ANTICIPATE 
Gli alunni potranno essere ritirati in anticipo dai genitori o dagli adulti delegati presentando la 
giustificazione scritta (tagliandi al fondo del diario). 
 
ENTRATA POSTICIPATA O IN RITARDO 
Gli alunni potranno entrare in ritardo rispetto all’orario stabilito solo se accompagnati dai genitori o 
dagli adulti delegati presentando la giustificazione scritta (tagliandi al fondo del diario). 
 
ASSENZE 
Tutte le assenze dovranno essere giustificate con i tagliandi presenti nel diario. 
 

Inoltre: 
PER PATOLOGIE CON SINTOMATOLOGIA COVID: il bambino rientrerà a scuola con autocertificazione, 
dopo aver sentito il parere del proprio medico curante. 
 

IN CASO COVID: saranno l’ASL o la farmacia a rilasciare il certificato per riammettere il bambino a 
scuola, fino ad allora non potrà rientrare. La famiglia avrà cura di inviare mail per segnalare positività 
del figlio e poi mail per segnalare la negatività all’indirizzo di posta elettronica dedicato 
comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it 
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COMPITI 
Gli alunni sono tenuti ad eseguire con cura i compiti assegnati. 
I compiti saranno disponibili anche sul registro elettronico. 
 
MATERIALE 
Tutto il materiale deve essere contrassegnato con il nome del bambino. 
Ogni alunno dovrà avere cura del proprio materiale. Si prega di controllare periodicamente il corredo 
scolastico ed eventualmente ripristinarlo. 
 
COLLOQUI 
Sono previsti colloqui periodici che verranno comunicati tempestivamente in modo formale.  
 
DIARIO 
Nel diario sono riportati il Regolamento d’Istituto e il Patto educativo di corresponsabilità che devono 
essere firmati da entrambi i genitori o da chi esercita la potestà genitoriale. 
 

È richiesto di segnalare più numeri di telefono per reperibilità dei familiari e di firmare 
quotidianamente (non in anticipo) le pagine. 
 
FIRME 
È necessaria la firma di entrambi i genitori o di chi esercita la responsabilità genitoriale su tutti i 
documenti; quando non fosse possibile apporla in tempo utile, il solo genitore a firmare deve 
dichiarare di aver   messo a conoscenza l’altro genitore e di assumersi  
la responsabilità di quanto firmato. 
 
TELEFONATE 
Durante l’orario scolastico i messaggi devono essere lasciati alle collaboratrici scolastiche che 
riferiranno alle insegnanti. 
 
MERENDA DEL MATTINO 
La nostra scuola propone il progetto “Merende intelligenti”. 
La distribuzione dei cibi è consentita esclusivamente in mensa. Durante la giornata scolastica ogni 
alunno consuma la propria merenda senza condividerla con altri. 
 
FESTE DI COMPLEANNO 
Vige il divieto di festa nei plessi scolastici. 
 
SOMMINISTRAZIONE FARMACI 
Il personale scolastico NON è autorizzato a somministrare alcun tipo di medicinale. 
E’ consentita esclusivamente la somministrazione di farmaci salvavita previa procedura di richiesta e 
concessione da parte dell’ASL di riferimento. La modulistica deve essere richiesta alle insegnanti. 
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INFORMAZIONI SULLA SCUOLA 
Informazioni sulla scuola sono reperibili nel sito web istituzionale www.icvillanovasti.edu.it  
Le famiglie sono pregate di controllare quotidianamente la casella di posta elettronica. 
Le famiglie sono pregate di comunicare tempestivamente eventuali cambi di numeri di telefono e/o 
indirizzi e-mail 
 
COMUNICAZIONI PERSONALI ALLA SCUOLA 
Le famiglie sono pregate di inviare tutte le comunicazioni contenenti dati personali/sensibili 
(comunicazioni riguardanti lo stato di famiglia, la salute, ....) all’indirizzo di posta elettronica 
comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  
 
RESPONSABILITA’ 
Nei momenti non curricolari, ad esempio durante le assemblee e i colloqui i bambini eventualmente 
presenti nei locali della scuola e nel cortile sono sotto la responsabilità dei genitori e non sono coperti 
da assicurazione. 
 
Il presente Regolamento di plesso è ad integrazione del Regolamento d’Istituto e del Protocollo 
integrativo d’Istituto per la mitigazione delle infezioni da Sars Covid-19. 
 
Valfenera, 05/09/2022      Le insegnanti 
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