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SCUOLA DELL’INFANZIA DI VILLANOVA D’ASTI 
 

Via Villa 57 – Villanova d’Asti 

 

REGOLAMENTO di PLESSO 

 

ORARI  

Entrata: dalle ore 8,15 alle ore 9,15 

Uscita: dalle ore 16,00 alle ore 16,15 

 

Ingresso Uscita  

8.15/9.15 11.15/11.30 Uscita senza mensa 

13.00/13.15 Uscita dopo la mensa 

16.00/16.15 Uscita 
 

DELEGHE 

Sono richieste le seguenti deleghe: 

-Ritiro dei bambini 

-Uscite sul territorio 

-Privacy ed utilizzo immagini 

 

RITIRO ALUNNI IN USCITA 

Gli alunni devono essere ritirati solo dai genitori o da chi ne fa le veci, eventualmente da persone da 

questi delegate. 

Qualora si presentassero persone prive di delega, verrà contattato telefonicamente un genitore, si 

chiederà documento di riconoscimento (di cui verrà fatta fotocopia) e si farà sottoscrivere dichiarazione 

del ritiro del bambino.  

 

USCITE ANTICIPATE 

Gli alunni potranno essere ritirati occasionalmente in orari diversi da quelli indicati, presentando 

comunicazione scritta. Non sono ammesse uscite durante la fascia oraria del riposo (ore 13,30 – 15,30). 

 

ASSENZE 

In caso di assenze prolungate per motivi familiari, i genitori sono invitati a comunicarlo in anticipo alle 

docenti. Le assenze non giustificate, per un periodo superiore a 30 giorni, determinano automaticamente 

la perdita del diritto a frequentare la scuola per l’intero anno scolastico. 

Le assenze per malattia dovranno essere giustificate con autocertificazione in cui verrà indicato il 

medico di riferimento. 

 

MATERIALE 

Ogni alunno dovrà avere cura del proprio e del materiale altrui. Si prega di controllare periodicamente il 

cambio di indumenti ed eventualmente ripristinarlo. 
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Si deve accuratamente evitare di portare a scuola oggetti di valore e giochi. 

La scuola non risponde di eventuali danni o smarrimenti. 

 

COLLOQUI 

Sono previsti incontri e colloqui con le insegnanti nei mesi di gennaio/febbraio e nel mese di Giugno. 

Eventuali ulteriori colloqui devono essere concordati con le insegnanti tramite diario. 

 

VERBALI DELLE ASSEMBLEE DI INTERSEZIONE 

I verbali sono redatti dal coordinatore di plesso, specificando nome e cognome dei presenti, ora di inizio 

e ora di fine riunione. I verbali saranno pubblici. 

 

RESPONSABILITA’ 

Durante le assemblee e i colloqui i bambini eventualmente presenti nei locali della scuola e nel cortile 

sono sotto la responsabilità dei genitori e non sono coperti da assicurazione. 

 

COMUNICAZIONI QUOTIDIANE 

I genitori sono invitati a prendere visione degli avvisi posti in bacheca e/o appesi all’armadietto del 

proprio figlio o comunicati attraverso diario. 

Al momento dell’uscita sono consentite comunicazioni o richiesti di informazioni delle famiglie 

essenziali alle docenti per non creare confusione durante la gestione dell’uscita stessa dei bambini. 

I genitori sono invitati a prendere visione periodicamente del sito web dell’istituto 

www.icvillanovasti.edu.it  e quotidianamente degli avvisi posti sulla porta, in bacheca e/o 

consultare la casella di posta elettronica. 

Le famiglie sono pregate di comunicare tempestivamente eventuali cambi di numeri di telefono e/o 

indirizzi e-mail. 

 
COMUNICAZIONI PERSONALI ALLA SCUOLA 

Le famiglie sono pregate di inviare tutte le comunicazioni contenenti dati personali/sensibili 

(comunicazioni riguardanti lo stato di famiglia, la salute, ....) all’indirizzo di posta elettronica 

comunicazione.famiglie@icvillanovasti.edu.it  

 

DIARIO 

Ricordiamo che occorre segnalare più numeri telefonici per garantire la reperibilità dei familiari in caso 

di necessità e compilare correttamente tutte le pagine del diario. 

 

TELEFONATE 

I genitori sono invitati a lasciare i messaggi alle collaboratrici scolastiche. 

 

ACCESSO DELLE FAMIGLIE AI LOCALI SCOLASTICI 

Durante l’entrata le famiglie accompagneranno i bambini all’ingresso della Scuola saranno accolti e 

presi in custodia dal Collaboratore Scolastico e/o dalle docenti. 

E’consentito l’accesso ai genitori agli armadietti nel corridoio, per il ritiro dei propri figli (evitando 

assembramenti), durante l’orario di uscita. 
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SPUNTINO MATTUTINO  

E’ consentito portare a scuola all’interno di una scatola “porta-merenda” (personalizzata contrassegnata 

con nome e cognome) un piccolo spuntino da consumare alle ore 9.45 ad uso personale e una borraccia 

contenente acqua. 

 

MENSA 

Le insegnanti inviteranno gli alunni ad assaggiare i cibi per educarli al gusto.  

In bacheca saranno esposti il menù invernale o estivo attivi nel momento specifico. 

 

INTOLLERANZE ALIMENTARI 

In caso di allergie o intolleranze occorre presentare presso il Comune certificato medico per usufruire 

del pasto alternativo. 

 

COMITATO MENSA 

Viene istituito ogni anno. Ne fanno parte una rappresentanza dei genitori, una degli insegnanti e una del 

Comune. 

 

FESTE COMPLEANNO 

Vige il divieto di festa nei plessi scolastici. 

 

MATERIALE PER LA MENSA, SERVIZI IGIENICI E RIPOSO. 

Busta nylon con bavaglino, sacca in nylon o plastica con cuscino da culla e lenzuolino, un cambio 

completo (mutande, calze, canottiera, maglia e pantaloni).  

Tutti i capi devono riportare il nome del bambino scritto in modo indelebile. 

Saranno inviati settimanalmente a casa per essere lavati. 

 

SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Il personale scolastico NON è autorizzato a somministrare alcun tipo di medicinale, salvo medicinali 

salvavita   in presenza di gravi patologie e previa autorizzazione dell’ASL di competenza e del dirigente 

scolastico e successivamente alla frequenza da parte delle stesse di specifico corso di formazione. 

 

 

Il presente Regolamento di plesso è ad integrazione del Regolamento d’Istituto e del Protocollo 

integrativo d’Istituto per la mitigazione delle infezioni da Sars Covid-19. 

 

 

Villanova d’Asti, 08/09/2022         Le insegnanti 
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